INFORME MENSUAL DE ACTVIDADES.

Cuatemala, 30 de Diclembre de 2021 p

Lic. Eresto Salvador Flores Jerez

Ditector General

Direccién Ceneral de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de e Culturas -
Minlsterio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Dlrector General

Tengo el agrado de dirigimme a wted, para presentarle ml informe MENSUA{de actlvidades siendo el sigulente:

Mombre completo del Contratista:  Dorcas Josabet Choc Martfnez -~ cul: 1998 18711 o106
Ntmero de contrato: DGDCFC-029-085-2021 Acuordo Minktertial: 83-2021
Servicios (Técnlcos o Profesionales):  Servlcios Téenlcos Nit def Contratista: 64689689
Namero de Facture: 2066565663 Serie: 6Fo9Rs531
P4
Henorarlos Mensuales: Q. 5,000.00 Perfodo del Informe:  Mes de Diclembre 202t
Maonto Total del Contrato Q. 55,000.00 Plazo del Contrato:  o1/02/2021 al 31/i12/2021

Direccién de Adminbtracidn y
Flnanzas de ia Direccitn General de

Unidad Administrativa donde Desarrollo Cultural y Fortalecimiento
presta los servicios: de las Culturas.
Chjetivos del Contrato: "El TECNICO™ se compromete a prestar sus serviclos TECNICOS para la Direcclén de

Administraci6n y Finanzas de la Direcclén Ceneral de Desarrollo Cultural y Fertalecimiento de

lus Culturas del Minkterlo de Cultura y Depottes de este Ministerlo, con dedicacién y dillgencla y

con armreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicas, en la prestacién de Serviclos -~
Técnicos que se describen o continuacin, sin ser estes fimitativas, sino enunclativas. (segtin

Clawsula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades: -

Apoyé como enlace en el seguimlento de los procesos de solicitudes de entidades pablicas o privadas qute Ingresen a la Direcclén
9 General de Desarralle Cultural y Fortelecimlanto de fas Cutturas,

Apoyé como enlace en la entrega de documerntos oficiales intemo y externos de Ia Direcclén General de Desarvollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

¢) Brindé apoyo como enlace en la elahoraci6n de oficios, crctlares, memoréandums entre otros.

b)

d)  Brindé apoyo como enlace en Jo actuclizaclén de agenda de reumtones.

Apoyé como enlece, an todo lo relacionado ai control v archivo de la documentaclsn que Ingress ¥ egress en la Direcclén

e) Ceneral de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
Brindé apoyo en la reproducclén de documentos que Ingrasaron v egresaron o la Direccitn General de Desarrollo Cultural v
f Fortalecimiento de las Cufturas,
Brindé apoyo como enlace, en la atencién de llamadas telefénicas y personas Intemnas v extemas que visttaron a la Direccidn
9) General de Desarrollo Cultural y Forfalecimiento de las Culturas.
B Brindé apoyo en otras actividades que me fueron wslygnadas por la Direccién General de Desarrollo Cuftural y Fortalecimiento de
las Culturas.
Daorcas Josabet Choc Martinez / Lic. Ardany Urbano Lépez Diaz
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clawsula de contrato: Décima Primera)
- UMV M 4 \ S
Firma @ontmﬂsta Lv Fimfa y sello de la Autodad qué Evalya 165 58Tyl
gtn Clausula de contrato: Décima P - I

Director de Adminisiracidn y Finar‘“ > g

Direccidn General de Desarrolly Cull@d
Fortalecimignto de las Culiuras

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPURTES




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES -~

Guatemala, 30 de diciembre de 2021 o

Lic. Emesto Salvador Flores Jerez

Director CGeneral

Direccién General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de jos Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Director General
>
Tengo el agrado de dirigirme a wted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el sigujente:
1998 18711 Olas6

Nombre completo del Contratista:  Dorcas Josabet Choc Martinez < Culk:

Ntimero de contrato: DGDCFC-D29-085-2021 Acuerdo Ministerial:  83-2021
Servicios (Té&cnicos o Profesionales): Serviclos Técnicos Nit del Contratista: 64689689
Némero de Factura: 2066565663 Serie: 6FogBs3t /
Honorarios Mensuales: Q. 5.000.00 Perfodo del Informe:  Mes de Diciembre 2021
Monto Total del Contrato Q. 55,000.00 Plazo del Contrato: _01/02/2021 ol 31/12/2021
Direcciton de Administracién y Finanzas
de It DitecciSn General de Desarrollo
Unidad Administrativa donde Cultural v Fortalecimiento de {fos
presta los servicios: Culturas.
Objetivos del Contrato: *El TECNICO™ se compromete « prestar sus servicios TECNICOS para la Direccidn de

Administracién v Finanzas de la Direccion General de Desarrollio Cultural y Fortalecimiento -
de las Culturas del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y

diligentia y con areglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de
Seruicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas.
(segtm Claustila de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de [as Actividades Realizadas durante el Perfedo Comprendido: -

Apoyé como enlace en el seguimiento de los procesos de solicitudes de entidades pablicas o privadas que ingresen a la Direccién Genert
%)  Desarrollo Cultural y Fortaletimiento de las Cultures,

B) Apoys como enlace en la entrega de documentos oficiales intemo y extemos de {a Direccién General de Desarrollo Cultural v Fortalecin
Culturas.

¢) Brindé apoyo como enlace en la elaboracién de oficios, circulores, memorandums entre otros.

d) Brindé apoyvo como enlace en la actualizacion de agenda de reuniones.

Apoyé como enlace, en todo lo relacionado al control v archivo de Ja documentacién que Ingres6d v egress en la Direcclén General de D
Cultural ¢ Fortalecimiento da las Culturas,

Brindé apoyo en lo reproduccitn de documentos que ingresaron v egresaron « la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecim
Cuilturas.

e)

N

) Brindé apoyo como enlace, en la atencién de llamadas telefénicas vy personas internas y externas que visitaron a la Direcclén General d
9 cultural v Fortalecimiento de [as Culturas,

h) Biindé apoyo en otras actividades que me fueron asignadas por Ia Direcclsn General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Ct

Dorcas Josabet Choc Martinez’

Nombre Completo del Contratista

N JJ\J@\;

Firma de Contrak‘\sjta

Lic. Ardany Urbano Lépez Diaz
Nombre de Ia Autoridad que Evalua Ios Servicios
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)

£

Eifmay sello de la Autoridad que Evalta 105 5
/ée.tjﬂn Clawsula de tontroto: Dédma Pri

Lic. Ardany Urbano Lépez Diaa

Direclor de Adminisiracion y Finanz:

Direccion General de Gesarsolto Cultur =H]

Fortalecimiento de tas Culluras ! Azl

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE&;;'(‘; ‘%qdf{y F\\“‘ﬁ&:&

Lo Mrmntiio




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Diclernbre da 2021

Lic. Emesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrolle Cultural y Fertalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura v Deportes

Su despacho.

Estimado Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi Informe RESULTADOS de actlvidades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista:  Dorcas Josabet Choc Martinez CUE 1998 18711 0106
Nimero de contrate: DGDCFC-029-085-2021 Acuerdo Ministerial:  83-2021

Seqvicios (Técnicos o Profesionales):  Servidos Técnicos Nit def Contratista: 64689689

Nimero de Factura: 2066565663 Serie: 6F09B531

Hornorarios Mensugles: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: Mas de Diclembre 2021
Monto Total del Contrato Q. 55,000.00 Blazo del Contrate: _01/02/2021 ol 31122021

Direccion de Administracién y Finanzas de
Unidad Administrativer dande presta [a Direccisn General de Desarrollo Cultural
los servicios: y Fortalecimiento de las Culturas.

Objetivos del Contratos “El TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la Direcdsn de Administradén y
Finanzas de la Direcclén General de Desarrolla Cultural y Fortalecimiento de las Cultures del Ministerio de
Cultura y Deportes de este Minksterio, con dedicacién y dillgencia v con arreglo a las prescripcliones de sus
conocimlentos téenicos, en la prestacidn de Servicios Téenicos que se describen o continuacisn, sin ser estas
limitativas, sino enunciativas, (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarralle Orclenado de los Resultados Obtenidos:

Selogrs dar respuestas a 200 solicitudes da entidades pablicas o privadas por parte la Direccidn General de Desarrollo Cultural y
9 Fortalecimlento de las Culturs.
Se logré la gestién de entrega de documentos internos dirigidos a las diferentes Direccones de la Direccidn General de Desarrollo Cultural y
b) Fortaledmiento de las Culturas, asf como externos de fas Instituciones u organizaciones, corespondienta a los meses de Febrero a Diciembre
de 2021,
Se loars la elaboracitn de documentos que emanen en ka DrecdSn come 07 ofidos ¥ 7 conocimientos del mes da febrero a dicembre del
2021,
9 Se logré agendar la calendarizacién de S reunfones correspondientes de febrero a diclembre del presente afio, da la Direcclén General de
Desarvollo Cultural y Fortalacimiento de fas Culturas,

Se logré llevar el control y archivo de la documentacisn gue ingress v egresd en [u Direccldn General de Desarrollo Cultural y
Fortaledmiento de las Culturas, commespondiente de febrero a didembre de 2021, en cuanto a lo sigufente: Recepcioné 500 documentos de

€}  las divensos dreas de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimlento de las Culkuras, durante el mes de febrero a diclembre
del 2021y escaneo v archivo de correspondencla del mes de febrero a didembre del 2021, de las diferentes direcciones y delegaciones de Ix
Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de Jas Culturas,

Se fogré I reproduccian de 400 documentos que ingresaron v egreseron a la Direccién General de Desarrallo Cultural y Fortalecimiento de
N las Culturas, corvespondlente de febrero a didembre de 2021,
Selogrd llevar acobo el control de 300 Namadas telefénicas de acuerdo a los requerimlentos de la Direcdsn General de Desarrollo
9 Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
Se logré recepcionar los documentos que ingresaron v egresaron del Vicedespacho de Culturg, del Ministerio de Cultura v Deportes, que
h)  como 89 Oficios, 18 Providencias, 28 conocimientos 19, circulares, 15 Acuerdos Ministeriafes, durante los meses de noviembre y diciembra de
2021,

Darcas Josabet Choe Martinez Lic. Ardany Urbano Lépez Diaz
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Serviclos

(segiin Clausula de contrato: Dédma Primera)

@( A @hl\}\«}\f‘ I .

“FirmaHe Contratista \ Firma y sello 2{e la Autoridad Gue Evalua
Geain Clausl de contrter e EXIE
Director de Administracion y Fina _
Diteccion General de Desartuilo Cull
Eoctalecimiento de las Culturas
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES




